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Положение
о реализации магистерских программ
в ЧОУ ВПО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством РФ, Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования по направлениям подготовки магистров, Уставом ЧОУ ВПО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса (МЭБИК)» (далее Институт) и определяет порядок организации и методического сопровождения образовательного процесса в магистратуре.
1.2. Магистерская подготовка (магистратура) является вторым уровнем высшего профессионального образования и ориентирована:

- на формирование высококвалифицированных специалистов, подготовленных к различным видам профессиональной деятельности: организационно-управленческой, аналитической, научно-исследовательской;
· обеспечение воспроизводства профессорско-преподавательского состава и научных сотрудников МЭБИК;

· подготовку кандидатов для обучения в аспирантуре;

· научно-исследовательскую и научно-педагогическую деятельность выпускников в вузах, образовательных учреждениях, профильных школах, производственных предприятиях и учреждениях.

1.3. Магистратура Института создана с целью углубленной профессиональной специализации, подготовки к научно-исследовательской и научно-педагогической деятельности, а также формирования высококачественных педагогических и научных кадров для института.

1.4. Обучение в магистратуре производится на договорной основе, предусматривающей полную компенсацию студентом всех расходов на реализацию образовательных программ высшего профессионального образования специализированной подготовки магистров.


1.5. Нормативный срок обучения в магистратуре по очной форме (включая преддипломный отпуск) составляет 2 года. Сроки освоения образовательной программы подготовки магистра на очно-заочной (вечерней) и  заочной форме обучения, а также в случае сочетания различных форм обучения, увеличиваются на полгода относительно нормативного срока. Трудоемкость основной образовательной программы (по очной форме обучения) за учебный год равна 60 зачетным единицам.

1.6. Образовательный процесс в магистратуре реализуется на основании следующих документов:

· Закона РФ «Об образовании»;

· Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

· Государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования;
· Устава МЭБИК;
· нормативно-методических документов УМО вузов РФ;

· другими нормативными и локальными актами.
1.7. Основная образовательная программа специализированной подготовки магистра (магистерская программа) может быть открыта только по направлениям, по которым Институт  имеет лицензию на право образовательной деятельности. Лицензирование новых направлений подготовки магистров осуществляется в установленном порядке в соответствии с Положением о лицензировании образовательной деятельности.
1.8. Открытие новой основной образовательной программы специализированной подготовки магистра в рамках лицензированного направления осуществляется решением Ученого совета Института.
1.9. Дополнения и изменения, вносимые в настоящее Положение, утверждаются на Ученом совете МЭБИК. 

2. Прием в магистратуру
2.1. Прием в магистратуру осуществляется на основе Правил приема в ЧОУ ВПО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса» на текущий учебный год. 

2.2. Контрольные цифры приема в магистратуру устанавливаются Ученым советом вуза и утверждаются ректором института на каждый учебный год.
2.3. Прием на основные образовательные программы  специализированной подготовки магистров осуществляется на основании личных заявлений граждан по результатам вступительных испытаний, установленных институтом.

2.4.  К вступительным испытаниям допускаются лица, имеющие высшее профессиональное образование любого уровня.

2.5.  Правом обучения в магистратуре обладают лица, успешно сдавшие вступительные испытания и прошедшие по конкурсу. 

3. Руководство магистратурой
3.1. Руководство реализацией основных образовательных программ магистерской  подготовки (ООПМ) в вузе осуществляет проректор по учебной работе, в компетенциях которого:

· лицензирование образовательных программ магистерской  подготовки;

· аккредитация основных образовательных программ магистерской подготовки;
· согласование и утверждение нормативных и регламентирующих документов деятельности магистратуры;

· отчетность по всем формам учета и  движения контингента;

· согласование и утверждение сотрудников,   ответственных за реализацию образовательных программ магистерской  подготовки, координация и контроль их  деятельности;
· организация и контроль работы кафедр и факультетов  по обеспечению необходимых условий реализации образовательных программ магистерской  подготовки;

· контроль выполнения  требований, предъявляемых к материально-техническим условиям реализации образовательных программ магистерской  подготовки;

· реализация требований к государственной  аттестации магистрантов 
 3.2. Организационно-административные функции  реализации магистерских программ осуществляет заведующий магистратурой:

     − организация приемной кампании по набору магистрантов;
· организация и обеспечение учебного процесса согласно утвержденному учебному плану подготовки магистров;

· участие в разработке нормативных и регламентирующих документов деятельности магистратуры;

· координация взаимодействия магистрантов с ППС и научными руководителями;

· делопроизводство и документооборот по вопросам реализации программ подготовки магистров;

· участие в организации практик магистрантов и защите магистерских диссертаций;

· учет оплаты обучения магистрантами, табеля рабочего времени   преподавателей и научных руководителей;

· взаимодействие с кафедрами и факультетами по обеспечению необходимых условий реализации образовательных программ магистерской  подготовки.
· организация процедуры защиты магистерских диссертаций.

3.3. Руководство реализацией ООП направлений магистратуры осуществляют деканы факультетов:
-  координация  и  согласование учебного плана магистерской подготовки;

-  контроль работы кафедр и факультетов по обеспечению необходимых условий реализации образовательных программ магистерской подготовки;

- утверждение индивидуальных планов магистрантов.

3.4. Руководство магистерской подготовкой по конкретному направлению осуществляет заведующий выпускающей кафедрой:

-  разработка и согласование учебного плана магистерской подготовки;

-  контроль работы руководителя магистерской программы.

3.5. Руководство магистерской подготовкой по конкретной программе осуществляет руководитель магистерской программы, назначаемый решением Ученого совета Института. Руководителем магистерской программы может быть доктор наук и/или  профессор, работающий в Институте на штатной основе, имеющий стаж работы в вузе не менее трех лет, область научных интересов которого соответствует  содержанию данной магистерской программы. 

3.5.1.  Руководитель магистерской программы:

· осуществляет разработку и согласование учебного плана магистерской подготовки;

· определяет содержание научно-педагогической и научно-исследовательской практик;

· занимается  подбором  ППС программы,  организует и контролирует их деятельность;

· руководит разработкой УМК по учебным дисциплинам, определяет содержание  библиотечного фонда по программе магистерской подготовки;

· осуществляет руководство практикой магистрантов;

· проводит экспертную оценку и корректировку тематики магистерских диссертаций;

· определяет содержание итоговой аттестации магистрантов;

· осуществляет координацию и контроль деятельности научных руководителей магистрантов. 

3.6. Для выполнения функций, определенных в настоящем положении, руководителю магистерской программы устанавливается учебная нагрузка в объеме 30 внеаудиторных часов в год.
3.7. Индивидуальную научно-исследовательскую и научно-методическую  подготовку магистра осуществляет научный руководитель магистранта. 
Научный руководитель:

· несет персональную ответственность за подготовку магистранта и совместную с магистрантом ответственность за качество магистерской диссертации;

·  осуществляет непосредственное руководство образовательной и научной деятельностью магистранта;
· совместно с магистрантом составляет индивидуальный план обучения, контролирует его выполнение;

· определяет содержание научно-исследовательской составляющей программы магистра;
· осуществляет руководство подготовкой магистерской диссертации;
· участвует в заседаниях кафедры и учебно-методического совета  факультета по вопросам деятельности магистратуры, текущей и итоговой аттестации магистрантов.
3.8. Научными руководителями магистерских диссертаций назначаются доктора или кандидаты наук из числа профессорско-преподавательского состава Института, область научных интересов которых соответствует проблематике магистерской программы. Закрепление за магистрантами научных руководителей осуществляется в течение месяца после начала обучения в магистратуре.

3.9. Руководители магистерских программ и научные руководители должны иметь публикации в отечественных и  зарубежных  журналах, трудах национальных и международных конференций  и пр. по профилю магистерской подготовки. 

3.10. Для выполнения функций, определенных настоящим положением, научному руководителю магистранта устанавливается учебная нагрузка в объеме 20  часов в год.

4. Требования к магистерской программе
4.1. Основная образовательная программа подготовки магистра может быть открыта на любой выпускающей кафедре Института с учетом соответствия профиля кафедры и направленности открываемой магистерской программы. 

Название новой магистерской программы должно соответствовать аннотируемому перечню магистерских программ ГОС ВПО. 

4.2. Магистерская подготовка в Институте осуществляется по очной и заочной формам обучения.
4.3.  Нормативный срок обучения магистерским программам составляет:

· для очной формы обучения 2 года;

· для заочной формы обучения – 2,6 года. 

4.4. Образовательная программа подготовки магистра разрабатывается на основании государственного образовательного стандарта и включает в себя учебный план, программы учебных дисциплин, программы педагогической и научно-исследовательской практик.
4.5. Реализация магистерской программы должна обеспечиваться педагогическими кадрами, имеющими базовое профильное образование, соответствующее профилю преподаваемых дисциплин, и соответствующую квалификацию, ведущими научно-исследовательскую и научно-методическую работу по профилю магистерской программы
4.6. Образовательная программа подготовки магистра состоит из дисциплин федерального компонента, дисциплин регионального (вузовского) компонента, дисциплин по выбору студента и научно-исследовательской работы.

4.6. Обучение в магистратуре осуществляется в соответствии с индивидуальным планом работы студента-магистранта, разработанным с участием научного руководителя магистранта и научного руководителя магистерской программы с учетом пожеланий магистранта. Индивидуальный учебный план магистранта утверждается деканом факультета.

4.7. Контроль выполнения магистрантом индивидуального плана осуществляется научным руководителем и руководителем магистерской программы. 
Отчет о выполнении магистрантом индивидуального плана обсуждается на заседании выпускающей кафедры по окончанию каждого учебного года.                     Результаты обсуждения фиксируются протоколом.

4.8. Учебно-методическая база, необходимая для эффективной реализации магистерской программы, должна в полной мере обеспечивать проведение теоретического обучения, лабораторных практикумов, научно-исследовательской работы студентов, а также подготовку магистерской диссертации, предусмотренных государственными образовательными стандартами и учебными планами специализированной подготовки магистров. Магистрантам предоставляется полный доступ к информационным ресурсам и методическим ресурсам Института.
4.9. Освоение основной образовательной программы специализированной подготовки магистра завершается итоговой государственной аттестацией.

4.10. Магистрант, не выполнивший учебный план, отчисляется из Института приказом ректора на основании представления руководителя магистерской программы.
5. Итоговая аттестация в магистратуре
5.1. Итоговая государственная аттестация является завершающим этапом освоения магистерской программы. 
Организация итоговой государственной аттестации выпускников магистратуры осуществляется в соответствии с Положением о государственной  итоговой аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации.

5.2. К итоговой государственной  аттестации допускаются магистранты, успешно освоившие учебный план основной образовательной программы  подготовки магистра и завершившие научно-исследовательскую работу. 
Допуск магистрантов к итоговой государственной аттестации оформляется приказом ректора Института.

5.3. Итоговая государственная  аттестация магистра предусматривает комплексный государственный экзамен и защиту магистерской диссертации.

5.4.Комплексный государственный экзамен является междисциплинарным экзаменом, охватывающим дисциплины направления и специальные дисциплины согласно учебному плану магистерской программы. 
Содержание государственного экзамена по каждой магистерской программе строится на основе требований государственного образовательного стандарта и отражается в программе государственной итоговой аттестации магистров по соответствующей программе. 
Программа государственной итоговой аттестации магистров разрабатывается выпускающей кафедрой, утверждается учебно-методическим  советом факультета, реализующим магистерскую программу.

5.5. Магистерская диссертация является  самостоятельным научным исследованием магистранта, выполняемым под руководством научного руководителя. Диссертация магистра должна содержать совокупность результатов теоретических и научных исследований, которые формулируются в виде научных положений, выдвигаемых автором для публичной защиты. 

Тематика магистерской диссертации должна соответствовать квалификации выпускника и отражать научную специфику освоенной образовательной программы. Примерная тема диссертации формулируется и закрепляется за магистрантом в течение первого месяца его обучения в магистратуре. 
Окончательное утверждение темы магистерской диссертации осуществляется не позднее 9 месяцев до защиты. Закрепление и утверждение темы диссертации оформляется приказом ректора.

В процессе публичной защиты магистерской диссертации  выявляются и оцениваются способности выпускника магистратуры проводить самостоятельные научные исследования, опираясь на теоретические знания и практические навыки. 
Процедуре публичной защиты предшествуют обсуждение результатов исследования на заседании выпускающей кафедры (предзащита), по результатам которого осуществляется допуск магистранта к публичной защите диссертации. 
Предзащита магистерских диссертаций проводится не позднее, чем за 1 месяц до защиты. Для проведения процедуры предзащиты не позднее, чем за 5 дней до даты проведения предзащиты магистрант предоставляет руководителю магистерской программы следующий пакет документов:

- текст диссертации в несброшюрованном виде;

-  список публикаций магистранта по теме диссертации .

Для проведения процедуры публичной защиты магистерской диссертации не позднее, чем за 10 дней до защиты, магистрант предоставляет руководителю магистерской программы следующий пакет документов:

- сброшюрованной экземпляр магистерской диссертации, 
- две рецензии, одна из которых может быть подписана внешним рецензентом;

- отзыв научного руководителя диссертации;

- выписка из решения заседания выпускающей кафедры о допуске диссертации к публичной защите;

Допуск магистранта к публичной защите магистерской диссертации осуществляется приказом ректора института.

5.6. Для проведения процедуры государственного итогового экзамена и защиты магистерских диссертаций приказом ректора Института формируется Государственная  аттестационная комиссия (ГАК). 
Председатель ГАК по аккредитованному направлению подготовки магистров утверждается Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.

5.7. Для организации итоговой аттестации на этапе первого выпуска по не аккредитованному направлению подготовки магистров в институте формируется Итоговая аттестационная комиссия (ИАК). Председатель ИАК утверждается Ученым советом института, а состав ИАК – приказом ректора института.
В случае принятия Рособрнадзором положительного решения об аккредитации данного направления подготовки магистратуры, в институте формируется ГАК для проведения государственной аттестации выпускников. Председатель ГАК утверждается Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки,  а состав ГАК – приказом ректора института.

5.8. По результатам итоговой государственной аттестации государственная аттестационная комиссия принимает решение о присвоении выпускнику квалификационной  степени магистра по соответствующему направлению и выдаче диплома установленного образца с приложением к нему (выпиской из зачетной ведомости с указанием темы магистерской диссертации). Это решение подтверждается приказами ректора «О присвоении степени магистра» и  «Об отчислении (в связи с окончанием срока обучения)». 

5.9. По результатам промежуточной и итоговой аттестации выпускнику, окончившему освоение основной образовательной программы специализированной подготовки магистра, может выдаваться диплом с отличием. Основанием для выдачи диплома с отличием является выполнение следующих условий:

- наличие только оценок «отлично» по результатам итоговой государственной аттестации (государственный экзамен и защита магистерской диссертации);

- доля оценок «отлично» среди всех оценок, выносимых в приложение к диплому (включая оценки по дисциплинам, курсовым работам, практикам и итоговой государственной аттестации) составляет не менее 75%;

- отсутствие в приложении к диплому оценок «удовлетворительно»;

- наличие диплома с отличием об окончании предыдущей ступени высшего профессионального образования (диплома бакалавра или специалиста с высшим профессиональным образованием).

5.10. Диссертация, при защите которой было принято отрицательное решение, может быть представлена к повторной защите после ее переработки, не ранее, чем через год. 

5.11. Магистранту, не завершившему освоение основной образовательной программы специализированной подготовки магистра по разным причинам (не допущенному к государственной итоговой аттестации или защите выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации), не защитившему диссертацию, отчисленному за неуспеваемость, по собственному желанию и т.д.), выдается академическая справка установленного образца.
6. Заключительные положения

6.1. Настоящее положение вступает в силу с момента подписания его ректором Института.

6.2. Все изменения и дополнения, необходимость в которых возникает в процессе реализации основных образовательных программ специализированной подготовки магистра, могут быть внесены в настоящее Положение приказом ректора на основании решения Ученого совета Института.
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